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UNIA EUROPEJSKA . e , gENTRUN\ PRCJEKTOW EUROPE]SKICH
Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Okres kwalifikowalnosci w przypadku trzeciego naboru

Czas trwania projektu
Czas trwania projektu wynosi 30 miesiecy i trwa od 01.11.2025 r. do 30.04.2028 r.
+ 3 miesigce na ztozenie sprawozdania tj. do 31.07.2028 r. (w tym okresie miesci sie okres zamkniecia projektu)

Data rozpoczecia projektu
Koszty projektu sg kwalifikowalne od 01.11.2025r.

Okresy sprawozdawcze w przypadku trzeciego naboru

Pierwszy: od 01.11.2025 r. do 30.06.2026 r. (8 miesiecy) -> 3 miesigce na ztozenie sprawozdania tj. do 30.09.2026 r.
Drugi: 0d 01.07.2026 r. do 30.06.2027 r. (12 miesiecy) -> 3 miesigce na ztozenie sprawozdania tj. do 30.09.2027 r.
Trzeci: 0d 01.07.2027 r. do 30.04.2028 r. (10 miesiecy) -> 3 miesigce na ztozenie sprawozdania tj. do 31.07.2028 r.

Wazne:
Partnerzy bedq mieli mozliwos¢ sktadania raportow w elastycznych ramach czasowych w porozumieniu z Lidere
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UNIA EUROPEJSKA . . , CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Okres kwalifikowalnosci

Data zakonczenia projektu
Koszty projektu sg kwalifikowalne co do zasady do konca 3-miesiecznego okresu po dacie zakonczenia realizacji
projektu ( tj. od 01.05- do 31.07.2028 r. dla trzeciego naboru).

W ciggu tych 3 miesiecy partner zamyka sprawy administracyjne i finansowe, prezentuje wyniki projektu oraz
przedktada wszelkie wymagane dokumenty koncowe.

Dziatania mozna podzieli¢ na dwie grupy zwiazane z:
» realizacja projektu, ktore musza:
* byc rozpoczete i zakonczone przed datg zakoniczenia projektu, a koszty zwigzane z tymi dziataniami musz
zostac zakontraktowane przed datg zakoniczenia projektu,
* zostac poniesione, optacone i certyfikowane do korica 3-miesiecznego okresu zamkniecia.
Wazne:
Po dacie zakonczenia projektu nie mozna rozpoczynac¢ nowego dziatania w zwigzku z realizacjq projektu.

» zamknieciem projektu :
np. koszty zwigzane z udziatem w dziataniach na poziomie programu (corocznej konferencji, itp.);
osobowe lub ekspertyz zewnetrzne w zwigzku z zamknieciem projektu (np. sporzadzenia s
koncowych) gdy jest to uzasadnione.
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UNIA EUROPEJSKA CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Koszty kwalifikowalne

Jednoznacznie zwigzane z projektem i majgce zasadnicze znaczenie dla skutecznej realizacji projektu.
Koszty dotyczgce dziatan nieprzewidzianych we wniosku aplikacyjnym co do zasady sg niekwalifikowalne;
* Zgodne z zasadami efektywnosci, ekonomicznosci, skutecznosci i transparentnosci;

* Poniesione i zaptacone przez partnera projektu;

* Potwierdzone fakturami, rachunkami, listami ptac lub innymi dokumentami ksiegowymi o rdwnowaznej
wartosci dowodowej;

* Zgodne z zasadami prawa wspdlnotowego, krajowego oraz Podrecznika Programu Urbact IV 2021-2027;
* Nalezycie udokumentowane;

» Zaksiegowane na wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu lub zastosowanym kodzie ksiegowym
(za wyjatkiem stawek ryczattowych);

*  Pozbawione konfliktu intereséw;

* Poniesione zgodnie z unijnymi/krajowymi/wewnetrznymi regulacjami udzielania zamoéwienn publiczn
(Ustawa PZP/regulaminy wewnetrzne partnera/instrukcje partnera) i wymogami programowymi
Ustawg o Finansach Publicznych.
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UNIA EUROPEJSKA CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Pozostate kryteria kwalifikowalnosci
Koszty niekwalifikowalne

* Grzywny, kary finansowe i wydatki na spory prawne i postepowania sgdowe;

* Koszty prezentow;

* Koszty zwigzane z wahaniami kurséw walut obcych (réznice kursowe);

* Odsetki od zadtuzenia, odsetki od zobowigzan;

* Optaty za krajowe transakcje finansowe;

* Optaty za konsultacje miedzy partnerami za ustugi i prace wykonane w ramach projektu;
e Zatrudnianie pracownikéw organizacji partnerskich jako ekspertéw zewnetrznych, np. jako freelanceréw;

» Zaliczki nieprzewidziane w umowie i/lub niepotwierdzone fakturg lub innym dokumentem o wartosci
dowodowe;j.

* Katalog kosztow ma charakter przyktadowy. Nie jest on zamknietym katalogiem kosztow.
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Pozostate kryteria kwalifikowalnosci
Podatek VAT

* VAT dla projektow ponizej 5 min EUR (catkowitej wartosci budzetu projektu z VAT):
jest kwalifikowalny bez obowigzkdéw kontrolnych, nawet VAT podlegajacy odzyskaniu jest kwalifikowalny.*

* VAT dla projektéw powyzej 5 min EUR (catkowitej wartosci budzetu projektu z VAT):
moze zostac uznany za wydatek kwalifikowalny jezeli nie podlega zwrotowi na mocy krajowych przepisow
dotyczacych VAT. Wystepuje koniecznos$¢ kontroli!

Uwaga !!!
Kontroler nie jest organem uprawnionym do wydawania interpretacji na temat kwalifikowalnosci podatku VAT dla
danego podmiotu. Partnerzy projektow, ktorzy majq wqgtpliwosci w odniesieniu do kwalifikowalnosci podatku VAT winni
zwrdci¢ sie do uprawnionych zgodnie z Ordynacjq Podatkowg organdw podatkowych w celu otrzymania wiqgzqcej
interpretacji prawa podatkowego w tym zakresie.
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UNIA EUROPEJSKA . . . CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Pomoc publiczna dla stron trzecich (posrednia)

» Moze sie zdarzy¢, ze strony trzecie (spoza partnerstwa) w ramach projektu otrzymajg pomoc publiczng poprzez d
partneréw projektu.
na przyktad poprzez:
 Ustugi doradcze lub inne ustugi dotowane $wiadczone na rzecz MSP;
 Szkolenia prowadzone dla MSP;
* Dostep do zaplecza badawczego dla przedsiebiorstw.

» Pomoc przyznana przedsiebiorstwu, ktére jest beneficjentem korncowym dziatan zwigzanych z projektem, nie moze
przekroczy¢ 200 000 EUR brutto na przestrzeni trzech lat kalendarzowych.

» Podmiotem udzielajgcym pomocy publicznej jest partner projektu.

» Wszystkie podmioty udzielajgce pomocy publicznej przekazujg sprawozdania o udzielonej pomocy z wykorzystani
SHRIMP.

» Kontroler bedzie sprawdzat metodyke obliczenia wysokosci przyznanej pomocy posredniej oraz zgtoszenie do sys
SHRIMP.

» Jednoczesnie podmioty udzielajgce pomocy de minimis muszg wystawiac tzw. zaswiadczenie o pomocy de
Niezbedne informacje w tym zakresie oraz wzory ww. zaswiadczenia mozna znalez¢ na stronie UOKIK pod
https://uokik.gov.pl/wzory formularzy_pomocy_de_minimis.php
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UNIA EUROPEJSKA CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Dochéd

Dochdd oznacza wptywy srodkéw pienieznych z bezposrednich wptat dokonywanych przez uzytkownikéw za
towary lub ustugi zapewniane przez dany projekt.
Przyktady:
» Sprzedaz publikacji opracowanych przez partnera w ramach projektu (np. broszury, ksigzki);
* Opfaty wstepu na spotkania i szkolenia organizowane przez Partnera w ramach projektu;
e Z tytutu Swiadczenia ustug.
» Co do zasady projekty URBACT nie powinny generowa¢ dochoddéw.
» Jednakze dochody, ktore wystgpity raportuje sie odpowiednio w systemie Synergie CTE w odniesieniu do
kazdego partnera projektu, podajac doktadne kwoty i wyjasniajgc zrodto dochodow.

Wydatki dofinansowane z innych zrédet
Wydatki, ktére otrzymaty juz catkowite dofinansowanie z innych zrodet w ramach funduszy UE lub zostaty

sfinansowane w ramach dotacji miedzynarodowej, krajowej lub regionalnej - nie uznaje sie za kwalifikowalne
w ramach Programu (obowigzuje zakaz podwdjnego finansowania).

Podwadjne finansowanie oznacza niedozwolone zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego wydatk
lub wiecej razy ze srodkéw publicznych — wspdlnotowych lub krajowych.
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UNIA EUROPEJSKA CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Podziat kosztow (costs sharing)

* Podziat kosztdw w programie jest dozwolony.
Podziat kosztéw definiuje sie jako proporcjonalny podziat pewnych wydatkéow projektowych poniesionych przez
jednego partnera projektu i przydzielonych réznym innym partnerom projektu.

* Jesli chodzi o samg procedure wyboru wykonawcy, Zamawiajgcy moga wspdlnie z zamawiajgcymi majgcymi
siedzibe w innych panstwach cztonkowskich UE przygotowac lub przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego.

W tym przypadku zastosowanie majg przepisy art. 42 Ustawy PZP. Zamawiajgcy zawierajg porozumienie, w
ktorym okreslajg obowigzki stron, ich podziat i majgce zastosowanie przepisy panstw, w ktérych zamawiajgcy
majg miejsce zamieszkania lub siedzibe.
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Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Informacja i promocja projektu
* Dopuszczalne artykuty promocyjne np. dtugopisy, otéwki, notesy, no$niki pamieci USB, gry.

Gtowne wymagania:

Logo programu URBACT IV 2021-2027 / UE musi by¢:

v' umieszczone w odpowiednim miejscu na wszystkich materiatach wytworzonych przez partnera,
v' widoczne w trakcie wydarzen i realizowanych dziataniach w projektach,

v' umieszczone na oktadce publikacji, raportdw oraz dokumentéw wytworzonych w trakcie realizacji projektu.

* W przypadku kazdego projektu wymagane jest umieszczenie co najmniej jednego plakatu
o minimalnym rozmiarze A3 lub rownowazny wyswietlacz elektroniczny (w lokalizacji partnera projektu).

* W przypadku kazdego projektu wymagane jest publikowanie wiadomosci dotyczacych dziatan sieci na
oficjalnej stronie internetowej partnera projektu.

Wazne:
Nieprzestrzeganie wymogow komunikacji i widocznosci skutkowac bedzie korektq finansowqg — do 3%
dofinansowania z EFRR przyznanego danemu partnerowi (art. 50 ust. 3 Rozporzadzenia (UE) 2021/1060).
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Obszar Objety Programem i Beneficjenci

Obszar programu URBACT IV obejmuje:

* Panstwa cztonkowskie UE (27):

Austrie, Belgie, Butgarie, Chorwacje, Republike Cypryjska, Republike Czeska,

Danie, Estonie, Finlandie, Francje, Niemcy, Grecje, Wegry, Irlandie, Wtochy,

totwe, Litwe, Luksemburg, Malte, Niderlandy, Polske, Portugalie, Rumunie,

Stowacje, Stowenie, Hiszpanie i Szwecje.

* Panstwa partnerskie (2): Norwegie i Szwajcarie.

* Panstwa objete instrumentem pomocy przedakcesyjnej (IPA):

Albanie, Bosnie i Hercegowine, Czarnogore, Republike Macedonii

Pdétnocnej i Serbie.

* Kraje Instrumentu Sasiedztwa, Rozwoju i Wspotpracy Miedzynarodowej
(NDICI): Ukraina i Republika Motdawii.

Beneficjenci:

* Duze miasta, gminy, mate miasta;

* Agencje lokalne;

* Podmiejskie szczeble wtadzy;

* Wtiadze metropolitalne i aglomeracje zorganizowane;
* Wiadze prowincjonalne, regionalne i krajowe w zakresie spraw miejskic
* Uniwersytety i osrodki badawcze w zakresie spraw miejskich;

* Instytucje zarzadzajgce programami polityki spéjnosci i Europejski
"4 FundSzu Solidarnosci.
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UNIA EUROPEJSKA CENTRUM PROJEKTOW EUROPE]JSKICH

Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Zasadniczo wszelkie dziatania sieci powinny mie¢ miejsce na obszarze objetym programem.

Jezeli dziatania (w tym podréze) lub wydarzenia planowane sg poza obszarem objetym programem, nalezy spetnié
nastepujgce warunki:

v/ dziatanie i/lub wydarzenie stuzy wszystkim partnerom, przyczyniajac sie do realizacji celéw sieci,

v realizacja i/lub znaczenie dziatania lub wydarzenia zostaty zatwierdzone przez organ programu.

Wazne:

= Jezeli Partnerzy projektu zamierzajg uczestniczy¢ w takich wydarzeniach poza obszarem programu, sq
zobowigzani do uzyskania zgody Sekretariatu URBACT.

= Takie dziatania najlepiej zaplanowac i uzasadnic juz we Wniosku Aplikacyjnym.

= Uznaje sie, ze panistwa objete instrumentem pomocy przedakcesyjnej (IPA) uczestniczqce w programie URBAC
nalezq do obszaru programu, w zwiqgzku z czym podrdze do takich panstw nie wymagajq uzyskania zgody.
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Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Zmiany w realizacji projektu

» Zmiany niewielkie
Na przyktad:
* Zmiana harmonogramu dziatan;
* Niewielkie odchylenia budzetowe do wysokosci 20 % catkowitego budzetu partnera okreslonego w ostatnim
zatwierdzonym formularzu wniosku (zasada elastycznosci 20%):
v’ Zmiany miedzy kategoriami budzetowymi do 20%;
v' Przekroczenie budzet partnera do 20%.
Zgtaszane do Sekretariatu Urbact w dowolnym momencie i wyszczegolnienie w raporcie okresowym;

» Zmiany istotne
Na przyktad:
* Zmiana w partnerstwie;
*  Aktualizacja planu pracy i/lub listy oczekiwanych rezultatéw;
e Zmiany miedzy kategoriami budzetowymi przekraczajgce zasade elastycznosci 20%;
* Zmiany w budzecie miedzy partnerami przekraczajgce zasade elastycznosci 20%.
Wazne:
» Muszq zostac zatwierdzone w procesie przeprogramowania i mogq wymagac zmiany umowy o dofi
» Wochodzg w Zycie dopiero po zatwierdzeniu przez komitet monitorujgcy.
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Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Ewidencja ksiegowa

* Koszty rzeczywiste projektu muszg by¢ rzetelnie i wiarygodnie odzwierciedlone w systemie finansowo-
ksiegowym Partnera projektu.

W praktyce moze to byé: oddzielna ewidencja ksiegowa lub stosowanie odpowiednich kodéw ksiegowych dla
transakcji zwigzanych z projektem.

*  Wraz z pierwszym rozliczeniem przesytanym do kontroli nalezy przestaé plan kont jednostki z
wyszczegolnieniem, np. wyodrebnieniem kont analitycznych projektu.

Do kazdego raportu okresowego nalezy przesta¢ ksiegowania kosztow rzeczywistych.



1)

2)

3)
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5)

Kurs EUR
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Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Raportowanie wydatkow kwalifikowalnych w ramach programoéw odbywa sie w walucie EUR.
W zwigzku z faktem, iz wiekszo$¢ wydatkdw ponoszonych przez krajowego partnera projektu ponoszone jest
w PLN, dla celédw raportowania muszg one zostac¢ przeliczone na EUR po okreslonym kursie wymiany.

Obowigzujgcym kursem wymiany jest Sredni kurs ustalony przez Komisje Europejskg z miesigca, w ktorym
raport zostat ztozony do kontrolera w celu weryfikacji.

Kursy $rednie miesieczne Komisji Europejskiej mozna znalez¢ na stronie internetowe;j:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-
beneficiaries/exchange-rate-inforeuro en

Przeliczenie wydatkdw nastepuje w systemie Synegie CE.

W przypadku ponoszenia wydatkéw w walucie EUR kursy wymiany nie majg zastosowania.
Kwalifikowalnym wydatkiem jest rzeczywisty wydatek dokonany lub wyrazony w walucie EUR w dokumenci
Zrodtowym.
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Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Tryby dokonywania zamdwien publicznych

» Wszystkie koszty podlegajg przepisom dotyczgcym zamowien publicznych, w tym europejskich przepiséow
dotyczgcych zamdwien publicznych, odpowiednich przepiséw krajowych i wewnetrznych partnera.

Wazne:
Nalezy zawsze stosowac najbardziej rygorystyczne zasady.

» Partner jest odpowiedzialny za to, aby przy ustalaniu obowigzujgcej procedury udzielania zamodwienia publicznego
uwzglednione byty przepisy dotyczgce zamowien publicznych, w tym:
e dyrektywy UE w sprawie udzielania zamdwien publicznych,
* przepisy krajowe,
* wewnetrzne zarzadzenia i regulaminy partnera.
oraz
* kazde zamoéwienie powinno byc¢ zgodne z podstawowymi zasadami: przejrzystosci, niedyskryminacji,
réownego traktowania i skutecznej konkurencji.
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Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Tryby dokonywania zamdéwien publicznych (cd.)

» 0golng rekomendacjg programu Urbact IV (21-27) jest stosowanie reguty trzech ofert ("bid-at-three"),
uznawanej za dobrg praktyke.

» Przestrzeganie procedur zamoéwien publicznych powinno by¢ dobrze udokumentowane.
Dokumenty takie jak ogtoszenie o zamodwieniu publicznym, specyfikacja istotnych warunkow zaméwienia,
oferty/wyceny, formularz zamdwienia, umowa muszg by¢ dostepne do celéw kontroli.

Wazne:
Najlepsze praktyki rekomendowane przez program, ktorych nalezy przestrzegac przed, w trakcie i po zawarciu
umow w sprawie zamowien publicznych:

e obowiqzek zapewnienia odpowiedniego ogtoszenia (np. w internecie, krajowych dziennikach urzedowych,
lokalnych srodkach publikacji, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej itp.), zawierajgcego istotne szczeqoty
dotyczgce zamowienia, ktdre ma zostac udzielone oraz metod udzielenia zamowienia.

* bezstronnosc procedur, zasady niedyskryminacji i rownego traktowania.
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Pozostate kryteria kwalifikowalnosci

Szacowanie wartosci zamowienia
1. Ustalenie wartosci zamowienia to:

* catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto,

» ustalone z nalezytg starannoscig,

* uwzgledniajgce zamdwienia uzupetniajace,

* udokumentowane w sposéb zapewniajgcy wtasciwg Sciezke audytu.

2. Ustalajgc wartos¢ zamowienia, nalezy spetni¢ wszystkie nastepujace warunki:
* ustugi, dostawy i roboty budowlane sg identyczne pod wzgledem rodzaju lub funkcji (tozsamosé przedmiotowa

* zamowienie moze zosta¢ udzielone w tym samym czasie (tozsamosé czasowa),
* zamowienie moze byc zrealizowane przez jednego wykonawce (tozsamosé podmiotowa).
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Szacowahnie wartosci zamowienia
3. Zamowienia odrebne:

Z odrebnymi zamodwieniami bedziemy mieli do czynienia w sytuacji, gdy przedmiot zamdwienia ma inne
przeznaczenie lub nie jest mozliwym jego nabycie u tego samego wykonawcy badz w tym samym czasie (np.
zakup mebli i sprzetu komputerowego).

W przeciwnym wypadku, tzn. gdy udzielane zamdwienia majg to samo przeznaczenie oraz dodatkowo istnieje
mozliwos¢ ich uzyskania u jednego wykonawcy nalezy uznaé, iz mamy do czynienia z jednym zamdwieniem.

4. Partner, ktory nie jest instytucjg zamawiajgcg w rozumieniu ustawy PZP, a warto$¢ umowy:

* Procedura udzielania zamodwienia przeprowadzona jest na podstawie przepisow wewnetrznych z
uwzglednieniem zasad programowych.
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WYDZIAL KONTROLI
www.cpe.gov.pl
zaktadka FLC

Adresem skrzynki pocztowej dedykowanej
dla Programu Urbact IV (21-27) jest:
FLCURBACT@cpe.gov.pl

Adresy dedykowane do kontroli raportow:
System e-Doreczen: AE:PL-58650-20001-EHESH-31 lub

cpe@cpe.gov.pl
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